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Introducao

O SGC-CTER ¢ um sistema que visa suportar a operacionalizagcdo das tarefas técnico-
administrativas da Secretaria Executiva do CODEFAT e de gestao do CODEFAT, relacionadas
aos Conselhos de Trabalho, Emprego e Renda.

O CODEFAT ¢ um o6rgao colegiado, de carater tripartite e paritario, composto por
representantes dos trabalhadores, dos empregadores e do governo, que atua como gestor do
Fundo de Amparo ao Trabalhador — FAT. Este fundo, especial, de natureza contébil-financeira,
vinculado ao Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, ¢ destinado ao custeio do Programa do
Seguro-Desemprego, do Abono Salarial e ao financiamento de Programas de Desenvolvimento
Econdmico.

Dentre as func¢des mais importantes do CODEFAT, se destacam a elaboragdo de
diretrizes para programas e para alocagcdo de recursos, acompanhamento e avaliagdo do seu
impacto social e a proposicdo e aperfeicoamento da legislacdo referente as politicas
governamentais. Igualmente importante € o papel exercido no controle social da execugdo
destas politicas — no qual estdo as competéncias de analise das contas do FAT, dos relatorios
executivos dos programas apoiados e de fiscalizagdo administrativa do FAT.

Sendo assim, este manual tem por objetivo orientar o usudrio na utilizagdo das
funcionalidades do sistema SGC-CTER, facilitando o acesso e entendimento dos recursos €
funcdes disponiveis. O manual contém a descri¢do detalhada desde a solicitagdo do cadastro
do Secretario-Executivo até¢ o credenciamento de um conselho e bancada. Também sao
descritas as atividades relacionadas ao tramite de validagdo ¢ emissdao do certificado de
conselho.
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Solicitar Cadastro de Usuario

Esta funcionalidade tem o objetivo de permitir a solicitacdo de cadastro do usuario com
o perfil de Secretario-Executivo Titular e Secretdrio-Executivo Substituto. Ao final da
solicitacdo de cadastro, ¢ gerado um protocolo de acompanhamento, que permite a consulta de
informacodes sobre o status da solicitagao para acesso ao SGC-CTER, até a aprovacao ser feita
pelo administrador do sistema.

No portal SGC-CTER, o usuario deve acessar a opg¢ao “Solicitar Cadastro de Usuario”,
conforme apresentado na Figura 1, a seguir.

SGC - CTER

SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS
CONSELHO

08 DO TRABALHO, EMPREGO F RENDA

SGC-CTER - SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS DE
TRABALHO, EMPREGO E RENDA

O SGC-CTER visa suportar a operacionalizaco das tarefas ,f_lT\ TS
técnico-administrativas  da  Secretaria  Executiva  do NS

CODEFAT e gestdao do CODEFAT, relacionadas aos

Conselhos de Trabalho, Emprego e Renda. Leia Mais

. " " = VERIFICAR CERTIFICADO
Jé possui acesso? e

Solicitar Cadastro de Usuario :ﬁj CONSULTAR PUBLICAGOES

Ja solicitou cadastro de usuario?

ACOMPANHAR

VersBes: [Frontend: 2.0.1] [Backend: 2.0.1]

Figura I - Acesso ao SGC - CTER

Apos selecionar a opgao “Solicitar Cadastro de Usuario”, o usudrio ¢ direcionado para
a tela “Solicitacdo de Cadastro de Usuario — Informagdes Basicas do Conselho”, conforme
ilustrado na Figura 2. Neste momento, o usudrio devera informar os dados do conselho, do
secretario-executivo, documentos de identificagdo, ato de designagdo e incluir os anexos
necessarios ao envio ¢ a avaliacdo da solicitagdo.
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SGC - CTER

Solicitagdio de Cadastro de Usudrio

INFORMAGOES BASICAS

Dados do Conselho

Estora uf

Dados do Secretario-Executive

Societirlo Nome
"
or Man
E-mail Profissional E.mali do Grgbo Gestor
Dacumento de Kentificagio
Designagao
e " oo o

[ e | 5

Figura 2 — Solicitagdo de cadastro de informagoes basicas do usuario

Apbs o usudrio preencher corretamente e acionar o botdo “Solicitar Cadastro de
Usuario”, o sistema exibe uma mensagem de sucesso e apresenta o nimero de protocolo para

acompanhamento, conforme Figura 3. Este numero também ¢é enviado para o e-mail
profissional cadastrado.

SGC - CTER

Solicitagdo de Cadastro de Usudrio

A sua salicitacio de cadastro foi registrada com sucesso.

O numero do protocolo para acompanhamento da solicitagso § 0230137ma

Este protocolo também sera enviado para o E-mail Profissional informado.

VOLTAR

Figura 3 — Confirmagdo da solicitag¢do de cadastro do usuario
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Acompanhar

Esta funcionalidade tem o objetivo de permitir acompanhar a situag¢ao da solicitagdo de
cadastro de usuarios, ainda ndo aprovadas pelo administrador do SGC-CTER. Através desta
funcionalidade, € possivel verificar a situagao cadastral, as possiveis pendéncias indicadas pelo
administrador do SGC-CTER e efetuar altera¢des no cadastro.

No portal SGC-CTER, quando o usudrio acessa a op¢ao “Acompanhar”, conforme a
Figura 1, apresentada anteriormente, o usuario ¢ direcionado a tela “Acompanhar Solicitagdo
de Cadastro”, ilustrado na Figura 4.

SGC - CTER

SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS
CGONSELHOS DO TRABALHO, EMPREGO E RENDA

Acompanhar Solicitagao de Cadastro

Protocolo

eci o Protoce

CONSULTAR VOLTAR

Figura 4 - Acompanhamento da Solicitagdo de Cadastro

Apds preencher os campos “CPF” e “Protocolo”, o usudrio deve clicar a opgao
“Consultar”, a partir do qual o sistema exibira a tela de acompanhamento da solicitagdo de
cadastro de usuario, conforme mostra a Figura 5. Neste momento sera apresentado o status da
solicita¢dao, no campo “Situagdo da Solicitacao de Cadastro”, que poderd apresentar os seguintes
estados: “Encaminhado”, “Em Exigéncia”, “Reprovado” ou “Aprovado”.
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Acompanhar Solicitagio de Cadastro

I Situagio da Solicitagdo do Cadastro: ENCAMINHADO I

DADOS DO CONSELHO

Informagties Dasicas

Exfern

irtermunicipal

Dados do Secrefério-Exacutive

Documento d Igentficagio
RG pef

Designagao

SOLICTAGDES DECADASTR DE USUARIQ

Nenhum parecer inserisa

Parecer Tigo

Deserigio

CANCELAR SOLICITAGAG
—_—

Figura 5 - Status da solicitagdo de cadastro: cancelar solicita¢do

Ainda na tela “Acompanhar Solicitagdo de Cadastro”, o usuario podera Cancelar
Solicitagdo caso ainda ndo esteja em situagao “Aprovado”. Se o status da solicitacdo apresentar
a situacdo “Em Exigéncia”, sera possivel “Alterar Solicitagdo”, conforme mostrado na Figura

6.

SGC - CTER

DADOS DO CONSELHO

Informagdes Basicas

Enfern

isemunicpal

Dados do Secretario-Executvo

ur

Muricipio Sede

wiToRa

-

Tl

crr
056.049.32744

Email

Document de Msatiicsgio
= s
Designagio

Ao
Eodaia

SCLICTAGEES DS CADASTRE DE ELARIO

Parecer

VOLTAR

Neme.

Bemard Cormea Pereira

Mawicuis
200412

oo
10/0202023

[r—

Figura 6 - Status da solicita¢do de cadastro: alterar solicitagdo

Pagina 9 de 30



Por fim, caso o status da solicitagdo apresente a situagdo como “Aprovado”, o sistema
apresenta as informacgdes na tela, com a opg¢ao de voltar a tela anterior e sem possibilidade de
alteracdo ou cancelamento da solicitagdo, conforme ilustra a Figura 7.

SGC - CTER
SISTEM A DE CONSELHOS
CONSE! BALHO, EMPREGO E RENDA

Acompanhar Solicitacdo de Cadastro

Is\macm da Solicitaco do Cadastra: APROVADO I

DADOS DO CONSELHO

Informagées Basicas

Esfera UF Municipio Sede
Estad:

Dados do Secretario-Executiva

Documento de Identificagao
s ture-1o st

Designacao

Argquivo

SOLICITAGEES DE CADASTRO DE USUARIC

Aprovagao teste
Linhas por pagina 1 até 2 de 2 registros

VOLTAR

Figura 7 - Status da solicitagdo de cadastro: solicita¢do aprovada

Esqueci o Protocolo

A funcionalidade “Esqueci Protocolo” tem o objetivo de recuperar o ntimero do
protocolo da solicitacdo de cadastro do usudrio. Esta funcionalidade esta acessivel a partir do
formulario “Acompanhar Solicitagdo de Cadastro”, Figura 8.
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SGC - CTER

Acompanhar Solicitagao de Cadastro

Protocolo

Esqueci o Protocolo

CONSULTAR VOLTAR

Figura 8 - Acompanhamento de solicitagdo de cadastro - esqueci o protocolo

Quando o usudrio clica na op¢do “Esqueci Protocolo”, Figura 8, o sistema exibe o
formulério “Esqueci o protocolo”, Figura 9, onde o usuario informa os dados para recuperagado
do protocolo. Ao clicar na opcdo “Reenviar”, o sistema enviara uma mensagem eletronica,
contendo o niimero do protocolo, para o enderego de e-mail informado na solicitacdo de
cadastro do usudrio.

SGC- CTER

E CONSELHOS

Esqueci o protocolo

E-mail Profissional *

Figura 9 - Reenvio de protocolo
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Acessar

Esta funcionalidade tem o objetivo de verificar autorizacdo de aceso do usuério ao
sistema SGC-CTER, de acordo com seu perfil de acesso.

No portal SGC-CTER, quando o usuario acessa a opc¢ao “Login” ou “Entrar” ¢ exibida
atela GERID, onde devera ser informado o seu login e a senha do usuério, conforme se observa
na Figura 10.

VWGERID

Figura 10 — Sistema GERID para acesso ao sistema SGC CTER

Ap6s preencher os dados corretamente e selecionar a op¢ao “Entrar”, o sistema solicita
autorizacdo de acesso aos dados do usudrio. Ao clicar na op¢do “Autorizo”, Figura 11, a
autenticacao e autorizacao serao concluidas e o usuario tera acesso ao portal SGC-CTER.

WGERID

X NAO AUTORIZO + AUTORIZO

Figura 11 — Autorizagdo de acesso as informagées do usudrio
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Verificar Certificado

Esta funcionalidade tem o objetivo de permitir a verificagdo do certificado de um
conselho. Através desta funcionalidade, o usuério podera verificar o codigo de autenticacdo,
informacodes sobre o cadastro da institui¢do e periodo de validade do certificado.

SGC-CTER - SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS DE
TRABALHO, EMPREGO E RENDA

© SGC-CTER
& a

Jportar a operacionalizagiio das tarefas
técn dm da Sea E: tiva  do

@ =
(i) sosreo saccren

CODEFAT do CODE a0s
Conselhos de Trabalhe, Emprege e Renda. Leia Mais
s R 5 VERIFICAR CERTIFICADO
Solicitar Cadastro de Usuario [57) consuLmaR PUBLICAGOES
}

Ja solicitou cadastro de usuario?

ACOMPANHAR

Versoes: [Frantend: 2.0.1] [Backend: 2.0.1]

Figura 122 — Portal SGC-CTER: verificar certificado

No portal SGC-CTER, quando o usudrio clica na opgao “Verificar Certificado”, Figura
12, ¢ exibido formulario onde o usudrio devera informar o nimero de autenticagdo a ser
verificado. Apds o usudrio preencher corretamente e selecionar a op¢ao “Verificar”, conforme
apresenta a Figura 13, sera exibida a tela com os dados do certificado validado.

Verificar Certificado

VERIFICAR CERTIFICADO

Nimera de Autenticagio

m e

Figura 133 — Verificagdo de certificado
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Consultar Publicacoes

Esta funcionalidade tem o objetivo de acesso por qualquer usuario da internet as
publicagdes do SGC-CTER.

SGC-CTER - SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS DE
TRABALHO, EMPREGO E RENDA

© SGC-CTER
nico-admi

Jportar a operacionalizagiio das tarefas
téc da Sea E: tiva  do

(i) somne o sacamen

CODEFAT do CODE
Conselhos de Trabalhe, Emprege e Renda. Leia Mais

i R R 5 VERIFICAR CERTIFICADO

LOGIN

Solicitar Cadastro de Ususrio [ consuLmr uBLICAGOES

Ja solicitou cadastro de usuario?

ACOMPANHAR

Vers@es: [Frantend: 2.0.1] [Backend: 2.0.1]

Figura 14 - Portal SGC-CTER: consultar publicag¢ées

No portal SGC-CTER, quando o usuario acessa a opcao “Consultar Publicacdes”,
destacado na Figura 14, ¢ apresentada a tela para consulta das publicagdes, conforme ilustra a
Figura 15, na qual, além da consulta de publica¢des a partir de filtros, ¢ permitido o download
dos arquivos disponibilizados.

SGC - CTER

Consultar Publicagges

Estera UF Categoria Ane
Selecione s Selecione
HMPAR m
PUBLICAGOES
Conselho uF Categoria Descricao Data Publicagdo Arquivo
Conselho MUNICIPAL - BRASILIA Decreto decreto publico 26/12/2022 153... rE.Jpeg
Linnas par pagina:| 5 ¥ | . < 1 1 de 1 registros

Figura 15 - Consulta de publicagées
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Conselho / Cadastro

O cadastro e atualizacao dos dados do conselho ¢ realizado a partir da tela principal do
SGC-CTER, para isso, o usudrio precisa acessar a aplicacdo com o perfil de Secretério-
Executivo, Apoio Administrativo ou Administrador.

Nessa tela inicial, Figura 16, sdo apresentadas informacdes do conselho como o nome
do conselho, o nome e perfil do usudrio logado, a situagdo do conselho e os cards
correspondentes aos dados da “Constituicdo”, “Secretaria Executiva”, “Bancada” e “Apoio

b

Administrativo”.

(SGC-CTER

w0

= R e D

Figura 1616 - Cadastro de conselho — tela inicial

Além disso, o sistema informa se existem pendéncias, que impedem o envio da
solicitacdo de aprovacao do conselho. Nao havendo pendéncias, a op¢ao “Enviar”, em destaque
na Figura 16, fica habilitada para que o secretario-executivo envie submeta o conselho ao
credenciamento.

Conselho / Constituicao / Instituicao

Ao clicar na opg¢ao “Constituicdo”, em destaque na Figura 17, o sistema ¢ direcionado a
fase de cadastro das informag¢des de constitui¢ao do conselho.

Adicionalmente, também ¢ permitido realizar alteragdes nos dados do cadastro da
institui¢do, inclusive inclusdo, exclusao e substituicdo de anexos e ativagdo para cadastro de
Grupo Técnico.
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[ T ———

Figura 1717 - Cadastro de conselho: constitui¢do

’ .

Dentre as informagdes constituintes do conselho, a aba “Instituicdo” ¢ a primeira a ser
apresentada, na qual deverao ser informados dados essenciais e obrigatorios do conselho, como
os apresentados na Figura 18, por exemplo, a esfera de atuacao e a lei que o criou, dentre outras
informacoes.

CONSELHO > CONSTITUICA

- Instituicdo
INSTITUIGAD e

REGIMENTO Ffern e

INTERNO

LOCAL

LEI

&
&
covemo @
vericaclo @

Loi N.* e Arquivo

Link do Didrio Oficial Link do Site Oficlal

DECRETO

Figura 1818 - Cadastro de conselho/constitui¢do: institui¢do

Caso haja alteragdo das informacdes nos campos hachurados na cor amarela em
conselho ja validado, em destaque na Figura 19, o cadastro do conselho deve ser enviado para
nova validacdo, clicando na op¢do “Enviar”, da tela inicial de cadastro do conselho, conforme
apresentado na Figura 16.
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Ao final da tela, ap6s a insercao dos dados da instituicdo, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar” para a préxima aba para cadastro/altera¢do de informagdes

ou “Voltar”.
CTER
STEMA DE GESTAO DE CONSELHOS Q{l

DO TRARALHO, EMPREGO E RENDA

CONSELHO ESTADUAL - JOSE FELISMINO COSTA
SERGIPE APREVD:

CADASTRO v COMSELHO v VALDAGAO v  RELATORIOS v
CONSELHO > CONSTIT
nstituigio
wstiuigho @ @@
RecMENO @@ E o
INTERNO E:
GovERNO [
LocaL
verrFicacko @ LEI
LeiNr be Amuivo
Link oo Didrio Oficial Link do site Oficial
DECRETO
Decrero N2 De Arguive
12021

Figura 19 - Cadastro de conselho/constitui¢do: altera¢do de dados da instituigdo

Conselho / Constituicao / Regimento Interno

Dentre as informagdes constituintes do conselho, a aba “Regimento Interno” ¢ a segunda
a ser apresentada, na qual deverao ser informados dados essenciais e obrigatorios do conselho,
como os apresentados na Figura 20, permitindo inserir informagdes sobre o regimento interno
do conselho na fase de cadastro.
@

COMSELHO ESTADUAL-  PEDRO ALEIXO DA SILVA
NETO

“DUA
ESPIRITO SANTO

CONSELHO vV 0 v RELATORIOS

CONSELHO > CONSTITU INTERN
Regimento Interno
NsTITUIGRO (@) L
REGIMENTO ) At w De Arquivo
GOVERNO [-]
LoCcAL
Link do Didrio Oficial Link do Site Oficial
veriFicagio @
VOLTAR A AVANGAR

Figura 20 - Cadastro de conselho/constitui¢do: regimento interno

Permite também realizar alteragdes nos dados do cadastro da institui¢do, inclusive
inclusdo, exclusdo e substitui¢ao de anexos, conforme apresentado na Figura 20.
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Caso haja alteragdo das informagdes nos campos hachurados na cor amarela, em
destaque na Figura 21, em conselho ja validado, o cadastro do conselho deve ser enviado para
nova validacdo, clicando na opg¢ao “Enviar”, da tela inicial de cadastro do conselho, conforme
apresentado na Figura 16.

ESTADUAL-ACRE  PEDR

CONSELHO v

CONSELHO > CON N

Regimento Interno &

INSTITUIGAD (]
REGIMENTO (] Ao N De Arquivo
GOVERNO (]
LOCAL
Link do Diric Oficial Link do Site Oficial
verFicacio @
VOLTAR GRAVAR AVANGAR

Figura 21 - Cadastro de conselho/constitui¢do: alteragdo de dados do regimento interno

Ao final da tela, apo6s a insercao dos dados da institui¢do, sdo apresentadas as opgoes
“Gravar” as informagoes, “Avancgar” para a proxima aba para cadastro/alteracao de informagdes
ou “Voltar”.

Conselho / Constituicao / Governo Local

Dentre as informagdes constituintes do conselho, a aba “Governo Local” ¢ a terceira a
ser apresentada, na qual deverdo ser informados dados essenciais e obrigatorios do conselho,
como os apresentados na Figura 22, permitindo inserir informagdes sobre o governo local do
poder executivo, na fase de cadastro. Nesta aba também ¢é possivel realizar a alteragdo de dados
cadastrados previamente.

0 E RENDA

CONSELHO

CONSELHO > C¢

Governo Local
INSTITUICAQ e

REGIMENTO Home dofa} Governador(a) Mandato de At

INTERNO

GOVERNO
LOCAL

VERIFICACAD

o 0 0O

VOLTAR AVANCAR

Figura 22 - Cadastro de conselho/constitui¢do. governo local

Ao final da tela, apds a insercao dos dados da instituicao, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagoes, “Avangar” para a proxima aba para cadastro/alteracao de informagdes
ou “Voltar”.
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Conselho / Constituicao / Verificacao

Nesta aba sdo listadas todas as informagdes pertinentes ao fluxo de cadastro da
constitui¢do do conselho, que sdo obrigatdrias e estdo pendentes. Observe na Figura 23, que o
simbolo de pendéncias encontradas também ¢ apresentado ao lado do nome de cada aba, que
contém dados pendentes, no menu vertical ao lado esquerdo.

CONSELHC

Verificagdo Constituicdo

INSTITUIGAD (-]
REGIMENTO R
INTERNO © @ Pendéncias encontradas
covemo @
Lot Instituicdo
VERIFICAGRD (@) De Campo obrigatério
Link do Site Ofick Campo obrigatério
Ato de Instituicso Campo obrigatério

Campa obrigatério

ssul Grupo Técnica (GT) Campa abrigatério

Regimento Interno

Arquive Campo obrigatério
Ato Campo obrigatério
N Campao obrigatério
De Campao obrigatério
Link do Site Oficial Campao obrigatério

Figura 23 — Cadastro de conselho/constitui¢do: pendéncias

I3

Quando ndo hd campos obrigatorios pendentes de preenchimento, ¢ apresentada a
mensagem ‘“campos validados”.

SGC - CTER

o

CONSELHO ESTADUAL - ACR

RELATORIOS

CONSELHC MSTITUI

Verificaggo Constituigio
INSTITIGAD

REGIMENTO
INTERNG

@ Campos Validados

GOVERNO
LOCAL

VERIFICAGAO

Figura 24 - Cadastro de conselho/constitui¢do: campos validados
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Conselho / Secretaria Executiva

Ao clicar na op¢do “Secretaria Executiva”, em destaque na Figura 25, o sistema ¢
direcionado a fase de cadastro das informacgdes da secretaria executiva do conselho selecionado.
Esta etapa permite inserir informagdes do 6rgdo gestor local na fase de cadastro e realizar
alteracdes nos dados dos cadastros, inclusao, exclusdo, além de substitui¢ao de anexos.

SGC - CTER

SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS
CONSELHOS

LHOS DO TRABALHO, EMPREGO E RENDA

CONSELHO ESTADUAL - PEDRO ALEIXO DA SILVA
ESPIRITO SANTQ NETO

CADASTRO v CONSELHO v VALDAGAD v RELATORIOS v

Conselho ESTADUAL - ESPIRITO SANTO

Situagao: EM CADASTRAMENTO

Constituigio

Secretaria
Executiva

Bancada

€) Ha pendincias no cadastro

o
CLE Apoio Administrativo jﬁj Publicagoes

Figura 25 — Cadastro de conselho: secretaria executiva

Conselho / Secretaria Executiva / Orgao Gestor Local

Dentre as informacdes da secretéria executiva do conselho, a aba “Orgio Gestor Local”
¢ a primeira a ser apresentada, na qual deverao ser informados dados do 6rgdo gestor local do
conselho, na fase de cadastro, como apresentado na Figura 26. Permite também realizar
alteragOes destes dados.
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COMSELHD ESTADUAL - PEDRO ALEIXO DA SILVA
NETQ

ESPIRITO SANTO

Grgdo Gestor Local @

ORGAD (-]

GESTOR
LOCAL Grgiio Gestor CHR

SECRETARIO. [-]
EXECUTIVO

SECRETARIO. ~
EXECUTIVO o
SUBSTITUTO

VERFICAGRD @ Complemento Balmaliauito

Email do érgio gestor

Figura 26 — Cadastro de conselho/secretaria-executiva: orgdo gestor local

Ao final da tela, ap6s a inser¢ao dos dados da institui¢do, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar” para a proxima aba para cadastro/altera¢do de informacdes
ou “Voltar”.

Conselho / Secretaria Executiva / Secretario Executivo

Dentre as informagdes da secretaria executiva do conselho, a aba “Secretario Executivo”
¢ a segunda a ser apresentada, na qual deverao ser informados dados pessoais e profissionais do
secretario executivo titular do conselho, na fase de cadastro, como apresentado na Figura 27.

Além disso, também ¢ possivel realizar alteracdes cadastrados previamente ou
complementar o cadastro, no caso em que o secretario executivo tenha enviado uma solicitagao
de cadastro de usudrio para aprovagao pelo usuario administrador.

Permite ainda remover usuario, inclusive inclusdo, exclusao e substituicdo de anexos.
Ao usar a op¢do remover (relacionado ao CPF do secretdrio executivo), excluira todas as
informagdes ja cadastradas relacionadas ao Conselho, inclusive a Bancada.

Ao final da tela, ap6s a inser¢ao dos dados da instituicdo, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar” para a préxima aba para cadastro/alteragdo de informagdes
ou “Voltar”.
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SGC- CTER

TEMA DE GESTAO DE CONS
0S DO TRABALHO, ) E RENDA

COMSELHO ESTADUAL-  PEDRO ALEIXO DASILVA
NETO

ESPIRITO SANTO

CADASTRO »  CONSELHO

Secretario-Executivo
ORGAD (-] e
GESTOR
LoCAL

B DADOS PESSOAIS
SECRETARIO
EXECUTIVO

Nome. cPF
SECRETARIO
EXECUTIVO
SUBSTITUTO

VERIFICAGAD @) Sexo RagaiCor Telefone Fixo Telefone Celular

Email Pessoa

e Logradoura W Complemento

Figura 27 — Cadastro de conselho/secretaria-executiva: secretdrio executivo

Conselho / Secretaria Executiva / Secretario-Executivo
Substituto

Dentre as informagdes da secretaria executiva do conselho, a aba “Secretario Executivo”
¢ a terceira a ser apresentada, na qual deverdo ser informados dados pessoais e profissionais do
secretario executivo substituto do conselho, na fase de cadastro, como apresentado na Figura
28.

Além disso, também ¢ possivel realizar alteracdes cadastrados previamente ou
complementar o cadastro, no caso em que o secretario executivo tenha enviado uma solicitagdo
de cadastro de usudrio para aprovagao pelo usuéario administrador.

Permite ainda remover usuario, inclusive inclusdo, exclusdo e substituicado de anexos.
Ao usar a op¢do remover (relacionado ao CPF do secretdrio executivo), excluira todas as
informagdes ja cadastradas relacionadas ao Conselho, inclusive a Bancada.

Ao final da tela, ap6s a inser¢ao dos dados da instituicdo, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar” para a préxima aba para cadastro/alteragdo de informagdes
ou “Voltar”.
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SGC - CTER

SISTEMA DE GESTAO DE CONSELHOS.
CONSELHOS DO TRABALHO, EMPREGO E RENDA

CADASTRO v CONSELHO VALDAGAQ v

ORGAO
GESTOR
LOCAL

SECRETARIO.
EXECUTIVO

SECRETARIO-
EXECUTVO
SUBSTITUTO

VERIFICAGAD

CONSELHO > §

RELATORIOS

Secretario-Executivo Substituto @

DADOS PESSOAIS

Nome

Telefone Fixo

Email Pessoal

CONSELHO ESTADUAL -
ESPIRITO.

@

PEDRO ALEIXO DA SILVA
NETO

Telefens Celular

Complemento

Figura 28 — Cadastro de conselho/secretaria-executiva: secretdrio executivo substituto

Ao final da tela, ap6s a inser¢ao dos dados da instituicdo, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar’” para a préxima aba para cadastro/alterag¢do de informagdes

ou “Voltar”.

Conselho / Secretaria Executiva / Verificagao

Nesta aba sao listadas todas as informagdes pertinentes ao fluxo de cadastro da secretaria
executiva do conselho, que sdo obrigatorias e estdo pendentes. Observe na Figura 29, que o
simbolo de pendéncias encontradas também ¢ apresentado ao lado do nome de cada aba, que
contém dados pendentes, no menu vertical ao lado esquerdo.

SGC - CTER

CONSELHO

CONSELHO >

ORGHO
GESTOR
LOCAL

SECRETARIO.
EXECUTIVO

SECRETARIO.
EXECUTVO
SUBSTITUTO

VERIFICAGAD

RELATORIOS

Verificagdo Secretaria Executiva

Secretério-Executivo
Arquivo de Nomeagio

Telefone Fixo

Telefone Celular

Ato da Designagiio

@ Existem Pendéncias

Campo obrigatdrio

Campo obrigatdrio
Campo obrigatdrio
Campo obrigatério
Campo obrigatdrio
Campo obrigatdrio
Campo obrigatério
Campo obrigatdrio
Campo obrigatdrio
Campo obrigatério
Campo obrigatdrio
Campo obrigatério
Campo obrigatdrio
Campo obrigatdrio

Figura 29 — Cadastro de conselho/secretaria executiva: pendéncias
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Quando ndao hd campos obrigatorios pendentes de preenchimento, ¢ apresentada a
mensagem ‘“campos validados”.

SGC - CTER

o Verificagdo Secretaria Executiva
ORGAD (]
GESTOR
LOCAL
@ Campos Validados
SECRETARIO.
EXECUTIVO

secheTARo. @
EXECUTIVO
LY

veRFicagio @

Figura 30 - Cadastro de conselho/secretaria executiva: campos validados

Conselho / Bancada

Ao clicar na opgdo “Secretaria Executiva”, em destaque na Figura 31, o sistema ¢
direcionado a fase de cadastro das informagdes da bancada do conselho selecionado. Esta etapa
permite inserir informacdes de representantes titulares e suplentes de trabalhadores,
empregadores e governo em suas respectivas bancadas junto ao conselho. Permite também
realizar alteragdes nos dados dos cadastros, inclusao, exclusao e substituicao de anexos.

SGC - CTER

STAO DE CON
TRABALHO, EM
«

L-  PEDROALEXO DASILVA
NETO

VALDAGAO v RELATI

Conselho ESTADUAL - ESPIRITO SANTO
Situagao: EM CADASTRAMENTO
SR O I
I

Secretaria

Executiva Bancada

Constituigio

€ Ha pendéncias no cadastro

,&Q Apoio Administrativo [jjjj Publicagdes

Figura 31 — Cadastro de conselho: bancada
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Ao acessar a area de cadastro da bancada, o sistema permite configurar a quantidade de
entidades, de trés a seis representantes conselheiros por bancada, conforme apresentado na
Figura 32.

SGC - CTER

Hos
EMPREGO £ RENDA

CONSELHO v VALIDAGHO v RELATORIOS

CONSELH
Trabalhadores
QTE. L
ENTIDADES:3
N0 Informado N Inf

TRABALHADORES (@)

naon

NaoInformado

o )

Nao Informado

cupRecaoRes @)

N infmago

Naolnformado

Naolnformado

VOLTAR

oo @ AR =

Naoinfomago

Néolnformado

Naolnformado
PRESIDENCIAVICE. (@)
PRESIDENCY

Figura 32 - Cadastro de conselho/bancada: configurando entidades e representantes

Ao selecionar uma das opc¢des do menu lateral, da bancada em tela, o usuario deve
informar os dados da entidade e os dados pessoais e profissionais de, pelos menos, cada um dos
integrantes titulares. Esta acdo deve ser feita para cada uma das bancadas: trabalhadores,
empregadores € governo.

SGC - CTER

ERENDA

CONSELHO

CONSELHO > BANCA

p— Entidade @

ENTIDADES:3

Wome. TP Eg
[ 2

TRABALHADORES (@)

Titular

Suplente

o =

PRESIDENCIAMICE- @)
PRESIDENCIA

Figura 33 - Cadastro de conselho/bancada: cadastro de representantes da bancada

Ao final da tela, apos a insercao dos dados da instituicdo, sdo apresentadas as opgdes
“Gravar” as informagdes, “Avangar” para a préxima aba para cadastro/altera¢do de informagdes
ou “Voltar”
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Encaminhar Conselho Para Aprovacao

Apos o preenchimento de todas as informacdes referente a constituicao, secretaria
executiva e bancada dos conselheiros, o cadastro devera ser enviado para aprovacao do usuario
administrador ou secretdrio do CODEFAT. Essa agdo ¢ realizada selecionando, no menu
“Conselho”, a opc¢ao “Cadastro”, conforme apresenta a Figura 34. Nesta tela, caso ndo existam
pendéncias, o botdo “Enviar” estard disponivel clique, concluindo o envio da solicitacdo de

cadastro do conselho.

CONSELHO INTERMUNICIPAL  GEOVANNI SART!
- BATALHA APRI

Conselho INTERMUNICIPAL - BATALHA
Situagdo: EM CADASTRAMENTO

SIS S &

Constituicdo Secretaria Bancada
Executiva

ENVIAR

@ cadastro apto para validagao

Figura 34 - Cadastro de conselho: encaminhando cadastro para aprovagdo

Ap6s o envio da solicitacdo de cadastro, a situagdo do conselho passard a apresentada
como “Cadastro Encaminhado” e sem possibilidade de altera¢do das informagdes, conforme

exibido na Figura 35.
SGC - CTER

CONSELHO INTERMUNICIPAL  PEDRO ALEIXO DA SILVA
VITORIA NETO

ONSELH

O DE CONSELHOS
> TRABALHO, EMPREGO E RENDA

RELATORIOS

Conselho INTERMUNICIPAL - VITORIA

Siluagéo: CADASTRO ENCAMINHADO

S 5 s

Constituigac Secretaria Bancada
Execuliva

o
GQ Apoio Administrativo

@ Publicacdes

Figura 35 - Cadastro de conselho: cadastro encaminhado
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Conselho / Certificado

Esta funcionalidade tem o objetivo de permitir ao usudrio a geracdo do certificado de
um conselho com a situagao “Credenciado”. Ela ¢ acessada por meio da op¢ao “Certificado”,
no menu “Conselho”. A Figura 36 ilustra um certificado gerado pelo sistema.

Ministério do Trabalho e Emprego
Secretaria de Prote¢io ao Trabalhador
Departamente de Gestdo de Fundos
Secretaria Executiva do CODEFAT

CERTIFICADO DE CREDENCIAMENTO

Certificamos que o Conselho do Trabalho, Emprego e Renda do Distrito Federal (CTER-DF)
instituido pela Lei Distrital n® 789700, de 31 de Janeiro de 2023, regulamentado pelo
Decreto Distrital n° 5534523, de 1° de Janeiro de 2023 e regido por seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugao n® 54453656, de 1° de Janeiro de 2023, foi CREDENCIADO no
Sistema de Gestao dos Conselhos do Trabalho, Emprego e Renda - SGC-CTER, na data
de 28 de Margo de 2023, nos termos da Resolugdo CODEFAT n® 890, de 2 de dezembro de
2020, e em consonancia com a Lei n® 13.667, de 17 de maio de 2018, composto por 9
membros das b: das de L e Governo, com 3 membros de
cada bancada, com mandatos de 4 (quatro) anos, presidéncia e vice-presidéncia bienal e
rotativa entre as bancadas, tendo como sua Secretaria Executiva, o érgdo gestor local,
representado pela SECRETARIA DO TRABALHO.

Qualquer alteragio dessas ou is do Conselho acarreta a
perda da validade deste Certificado, devendo ser iniciado no SGC-CTER outro processo de
credenciamento do Conselho para emiss&o de novo certificado.

Autenticagdo N° 302B-B94C2-D82C-58713
Data de Emiss&o: 10/04/2023 as 15:13:15
Este certficado fol impresso pelo Sistema de Gestso dos Conselnos do Trabalho, Emprego & Renda — SGC-CTER.

Para  conferr  sus  sutenticidads, scesssr o  SGC-CTER  pelo  enderecs  slstrénico
htps:fisgeeter homologacao. dataprev. gov.br.

Figura 36 - Certificado gerado para um conselho credenciado

Conselho / Auditoria

Esta funcionalidade permite consultar o historico de alteragdes no cadastro do conselho,
conforme apresentado na Figura 37. Ela ¢ acessada através da opcao “Auditoria”, no menu
“Conselho”.

SGC-C

0

CONSELHO MUNICIPAL
BRASILIA

CADASTRO ~  CONSELHO -

AUDITORIA

Data Inicial Data Final CPF

01/03/2023 20/03/2023

LIMPAR FILTRAR
LOG DE AUDITORIA
CPFdo Data da

Nome do Responsavel Responsivel  Alteragio Contexto Funcionalidade Operagio campo Valor Antigo Valor Novo
A consuita ndo retemou dados

Figura 37 - Auditoria
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Relatorios

Esta funcionalidade tem a finalidade de gerar relatorios gerenciais da composi¢ao do
conselho e da composi¢dao do grupo técnico. Ela ¢ acessada através do menu “Relatérios”,
conforme apresentado na Figura 38.

0 @

CONSELHO MUNICIPAL DEJANIRA BEZERRA DE
BRASILIA

FREITAS - DATAPREVDF

Conselho MU

Situacio: CADA S

2 2 &

Secretaria
Executiva

Constituigio Bancada

°
=y Apoio Administrativo

j'j_j Publicagdes

Figura 38 - Menu de relatorios

Relatérios / Composicao do Conselho

A partir desta funcionalidade, o usuario consegue emitir o “Relatorio de Composigao
do Conselho”, com informacdes do presidente, vice-presidente, secretaria executiva e
representantes das bancadas. E acesso por meio da opgao “Composi¢io do Conselho”, no menu
“Relatorios”, conforme ilustrado na Figura 39. Ap6s a emissao, o relatorio € baixado no formato
“pdf”, conforme ilustra a Figura 40.
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CONSELHO DO TRABALHO, EMPREGO E RENDA INTERMUNICIPAL - VITORIA (CTER-ES)

Instituido pela Lei n® 10022023 de 10/02/2023
Regulamentado pelo Decreto n® 1102 de 11/02/2023

COMPOSIGAO DO CONSELHO

| = PRESIDENTE DO CONSELHO

NOME: AMDERSOMN CHRISTIAN LUCENA

ENDERECD: AV GUARARAPES, 100, SANTO ANTOMNIO

CEP: 50010-000 / RECIFE - PERNAMBUCO

TELEFOME: (B1) 3223-55555

E-MAIL: mmarespessoali@ecidadac.com

MAMNDATO: 01/01/2023 a 31122023 - Resolugdo n® 100 da 01/01/2023

Il - VICE-PRESIDENTE DO CONSELHO

MOME: ODILSON DA CONCEICAC FERREIRA

ENDERECO: R DO SOSSEGO - DE 112 AD FIM, 1500, SANTO AMARO
CEP: 50100-150 / RECIFE - PERNAMBUCO

TELEFOME: (B1) 3555-55555

E-MAIL: mmaresprofiecidadac.com

MANMDATO: 01/01/2023 a 30122023 - Outros n® 1515 de 01/01/2023

Il - SECRETARIA EXECUTIVA

SECRETARIO-EXECUTIVO

MOME: Barnard Correa Peraira

ENDEREGD: MARIO MELD, 100, SANTO AMARO
CEF: 50040-010 / RECIFE - PERMNAMBUCO
TELEFOME: (B3) 3333-3333

E-MAIL: claramsmi@gmail com

DESIGNAGAD: Portaria n® 1002 de 10/02/2023

SECRETARIO-EXECUTIVO SUBSTITUTO

MOME: ANDRE PEDRO CAVALCAMNTI

ENDERECD: BOA VIAGEM, 1510, Térrea, BOA VIAGEM
CEP: 51021-080 / RECIFE - PERNAMBUCOD
TELEFOME: (B81) 3586-9755

E-MAIL: mmaresprol@ecidadac.com
DESIGNAGAD: Portaria n® 0102 de 01/02/2023

IV —= REPRESENTANTES DO GOVERNO

ENTIDADE: Ministério da Economia

TITULAR: Thiago Dantas

ENDERECO: QUADRA 201 COMJUNTO 2, 1020, RECANTC DAS EMAS
CEP: T2610-102 / BRASILIA - DISTRITO FEDERAL

TELEFOME: (61) 3589-7473

E-MAIL: mmaresprofi@ecidadac.com

DESIGNAGAO: Decrelo n® 0303 de 03/03/2022

MAMDATO: 03/03/2022 a 02/03/2026

Figura 39 - Relatorio de composi¢do de Conselho
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Relatérios / Composicao do Grupo Técnico

A partir desta funcionalidade, o usuario consegue emitir o “Relatério de Composicao
do Grupo Técnico”, com informagdes do coordenador e membros. E acesso por meio da opgdo
“Composi¢cao do Grupo Técnico”, no menu “Relatorios”, conforme ilustrado na Figura 39.
ApoOs a emissao, o relatdrio € baixado no formato “pdf”, conforme ilustra a imagem 40.

CONSELHO DO TRABALHO, EMPREGO E RENDA INTERMUNICIPAL - ALEGRE (CTER-ES)

Instituido pela Lei n® 152367 de 22/02/2023
Regulamentado pelo Decreto n° 152874 de 10/11/2021

COMPOSIGAO DO GRUPO TECNICO

|- COORDENADOR

Origem: Secretario Executivo

NOME: Eduardo Nébrega

ENDERECO: PRESIDENTE GETULIO VARGAS, 23, teste, CENTRO
CEP: 58013-240/ JOAQ PESSOA - PB

TELEFOME: (09)9329-3434

E-MAIL: eduardo.nobrega@gmail.com

Il - MEMBROS
ENTIDADE: Ministério do Trabalho e Emprego

TITULAR:  Thiago Dantas

TELEFONE: (61) 3444-4545

E-MAIL: eprofis@brasil.gov,br

DESIGNAGAO: Portaria n® 1500 de 01/01/2023

SUPLENTE: Antonio da silva teste de auditoria
TELEFONE: (54) 5656-9565

E-MAIL:  willamsad9@gmail com
DESIGNAGAO: Outros n° 5555 de 01/11/2022

ENTIDADE: Secretaria de trabalho informal

TITULAR:  WILLIAMS ALVES DANTAS
TELEFONE: (83) 3256-2652

E-MAIL: williamsad3@gmail com
DESIGNAGAO: Portaria n® 2154 de 30/11/2022

SUPLENTE: WILLIAMS ABRANTES DANTAS
TELEFONE: (54) 5656-9565

E-MAIL: williamsadS@gmail.com
DESIGNAGAO: Outros n° 5555666 de 01/11/2022

Figura 40 - Relatorio de Grupo Técnico

Logout do Sistema

Esta funcionalidade permite ao usuario encerrar a sessao e sair do sistema. Para realizar
esta operagdo, basta acionar a op¢ao “Sair”, no menu do usudrio na barra superior direito do

sistema.
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